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แนวปฏิบติั  
เร่ืองวิธีการส่งตรวจข้อสอบ/วิเคราะห/์ท ากราฟ Siree จาก Google form 

 

เหตผุลความเป็นมา 
จากสถานการณ์ การแพร่ระบาดของโรคโควดิ 19 มาตัง้แต่ปี 2563 ท าใหม้ผีลกระทบทุกระบบของ

ไประเทศ ระบบการศกึษาทุกระดบักเ็ป็นส่วนหนึ่งทีไ่ดร้บัผลกระทบจากการระบาดของโรคดงักล่าว ท าใหไ้ม่
สามารถจดัการเรยีนการสอนแบบปกตไิด ้ทุกสถาบนัการศกึษาต้องปรบัระบบการจดัการเรยีนการสอน เป็น
แบบออนไลน์ คณะพยาบาลศาสตรเ์กื้อการุณย ์มหาวทิยาลยันวมนิทราธริาช เป็นสถาบนัการศกึษาซึง่เปิด
สอนระดบัปรญิญาตร ีและปรญิญาโท ได้มกีารปรบัระบบการเรยีนการสอนเป็นแบบออนไลน์ มาตัง้แต่ปี 
การศกึษา 2563 ถงึปัจจุบนั ปีการศกึษา 2564 และจดัให้มกีารสอบออนไลน์ โดยใช้ Google form ท าให้
หน่วยงานที่ให้บรกิารด้านการเรยีนการสอนต้องปรบัระบบการท างานตามไปด้วยเพื่อให้การสนับสนุนให้
เป็นไปไดอ้ยา่งดมีปีระสทิธภิาพ 

ฝ่ายบริการทางการศึกษา ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ สนับสนุนการจัดการเรียนการด้านเอกสาร                         
การตรวจขอ้สอบ มคีวามจ าเป็นตอ้งพฒันาแนวทางปฏบิตัใิหส้อดคลอ้งกบัการสอบออนไลน์ จงึไดจ้ดัท าแนว
ปฏิบตัิเรื่องวิธีการส่งตรวจข้อสอบ วิเคราะห์ ท ากราฟ Siree จากไฟล์ Google form เพื่อเป็นแนวทาง        
ในการปฏบิตังิานด้านการตรวจขอ้สอบของเจา้หน้าที่ตรวจขอ้สอบของฝ่ายบรกิารทางการศกึษา และเป็น
แนวทางในการจดัท าไฟล์ขอ้สอบจาก Google form ส าหรบัอาจารยป์ระจ าวชิา/เลขาภาควชิา ในการจดัส่ง
ตรวจขอ้สอบใหเ้พื่อใหเ้กดิความสะดวกและรวดเรว็มากขึน้  

 
วตัถปุระสงค ์

1. เพื่อใหผ้ลการสอบแบบปรนัย ถูกตอ้ง ทนัเสรจ็ต่อเวลา 
2. เพื่อใหผ้ลการวเิคราะห/์ประเมนิผล ถูกตอ้ง 
3. เพื่อเป็นแบบแผนในวธิกีารส่งตรวจขอ้สอบทีท่ าใน Google Form ของแต่ละภาควชิา                     

ในคณะพยาบาลศาสตรเ์กือ้การณ์ุ มหาวทิยาลยันวมนิทราธริาช 
 

ขอบเขตของการจดัการความรู้ 
 ขอบเขตของการจดัการความรูใ้นครัง้นี้ เป็นการศกึษาเฉพาะวธิกีารส่งตรวจขอ้สอบออนไลน์         
จากไฟล ์Google form การสอบออนไลน์ ของคณะพยาบาลศาสตรเ์กือ้การณุย์ 
 

ผลท่ีคาดว่าจะได้รบั 
1. ไดผ้ลการตรวจและการวเิคราะหข์อ้สอบทีถู่กตอ้ง ทนัเวลา 
2. อาจารยป์ระจ าวชิา/เลขาภาควชิา และเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบเรือ่งการตรวจขอ้สอบมแีนวทางใน

การจดัท าไฟลเ์พื่อตรวจสอบและวเิคราะหข์อ้สอบไปในทศิทางเดยีวกนั 
3. เพื่อเป็นแนวทางใหก้บัหน่วยงานอื่น ๆ น าไปปฏบิตัเิป็นทางการปฏบิตังิานได้ 
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วตัถปุระสงค ์
1. เพื่อใหผ้ลการสอบแบบปรนัย ถูกตอ้ง ทนัเสรจ็ต่อเวลา 
2. เพื่อใหผ้ลการวเิคราห/์ประเมนิผล ถูกตอ้ง 
3. เพื่อเป็นแบบแผนในวธิกีารส่งตรวจขอ้สอบทีท่ าใน Google Form ของแต่ละภาควชิาในคณะพยาบาล

ศาสตรเ์กือ้การณ์ุ มหาวทิยาลยันวมนิทราธริาช 
 
ขอบเขตในการให้บริการ 

ใชก้บัรายวชิาทีใ่ชก้ารสอบ Online ใน application Google Form  
 
ผูร้บัผิดชอบ 

หวัหน้าฝ่ายบรกิารทางการศกึษา นกัวชิาการศกึษา งานระเบยีนและประมวลผล 
 
ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

1. อาจารย์ผู้รบัผดิชอบรายวชิา/เจ้าหน้าที่ภาควชิาจดัท าไฟล์ค าตอบตามแบบวธิกีารส่งตรวจข้อสอบ/
วเิคราะห/์ท ากราฟ Siree จาก Google Form (ตามรปูภาพที ่1 – 4) 

2. อาจารย์ผู้รบัผิดชอบรายวชิา/เจ้าหน้าที่ภาควชิา ตรวจสอบความถูกต้อง และลงนามในแบบขอรบั
บรกิารตรวจกระดาษค าตอบและวเิคราะหข์อ้สอบดว้ยระบบคอมพวิเตอร์ ระบุจ านวนผูส้อบ จ านวนขอ้ 
วชิา ภาควชิา วนัทีส่อบ และท าเครือ่งหมายลงในส่วนทีต่อ้งการขอรบัการตรวจ โดยส่งทีน่กัจดัการงาน
ทัว่ไป งานระเบยีนและประมวลผล ฝ่ายบรกิารทางการศกึษา (ตามรปูภาพที ่1) 

3. หวัหน้าฝ่ายบรกิารทางการศึกษาการศึกษาฯ พจิารณามอบหมายให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายงานระเบยีนและ
ประมวลผลเพื่อด าเนินการ หลงัจากรบัเรือ่งเสนอ ภายใน 1 วนัท าการ 

4. ส่งไฟลผ์่าน Email Nontawat@nmu.ac.th หรอืทาง Flash Drive (โปรดสแกนไวรสัก่อนท าการส่งด้วย 
Flash Drive) ทีง่านระเบยีนและประมวลผล ฝ่ายบรกิารทางการศกึษา 

5. เจ้าหน้าที่ ฝ่ ายงานระเบียนและประมวลผล บริการทางการศึกษา ที่ ได้ร ับมอบหมายตรวจ
กระดาษค าตอบ รบัไฟลแ์ละด าเนินการตรวจขอ้สอบ หลงัจากรบัใบขอรบับรกิารฯ ภายใน 3 วนัท าการ 
5.1 ตรวจสอบความถูกตอ้งของไฟลข์อ้สอบทีไ่ดร้บัมา 
5.2 หากถูกตอ้ง ใหด้ าเนินการตรวจขอ้สอบฯ 
5.3 หากไม่ถูกต้อง ให้แจ้งอาจารยผ์ู้รบัผดิชอบรายวชิา/เจา้หน้าที่ภาควชิาด้วยโทรศพัท์แจ้งเหตุผล    
     ของการแกไ้ขส่งกลบัทนัท ี

 

mailto:Nontawat@nmu.ac.th
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5.4 น าขอ้มลูทีไ่ดร้บัมาจดัท าไฟลน์ามสกุล .sdf ดว้ยโปรแกรม Note Pad เพื่อใชส้ าหรบัโปรแกรม
ตรวจขอ้สอบ/วเิคราะห/์ท ากราฟ Siree 

5.5 วเิคราะหข์อ้สอบดว้ยโปรแกรม ITEM.EXE 
5.6 ท ากราฟ Siree ดว้ยโปรแกรม Siree_ER 
5.7 ประเมนิผลความพงึพอใจดว้ยโปรแกรม SPSS 
5.8 พมิพใ์บผลการวเิคราะห ์และกราฟ Siree ขอ้สอบ จ านวน 1 ชุด      

6. เจา้หน้าทีง่านระเบยีนและประมวลผล ฝ่ายบรกิารทางการศกึษาฯ ตรวจทานความถูกตอ้งของใบ
คะแนน และผลการวเิคราะหข์อ้สอบ 1 ครัง้  ประกอบดว้ย  
6.1  รายชื่อของรายวชิา 
6.2  จ านวนผูเ้ขา้สอบ 

7. เจา้หน้าที่งานระเบยีนและประมวล ฝ่ายบรกิารทางการศกึษาฯ ส่งใบคะแนน/วเิคราะห์/กราฟ Siree 
บรรจุลงในซองกระดาษรไีซเคลิ และส่งผลผ่านระบบอเีมลตามที่ระบุในใบขอรบับรกิารฯ หลงัจากที่
ไดร้บัมอบหมายจากหวัหน้าฝ่ายการศกึษาฯ ภายใน 3 วนัท าการ 

8. เจ้าหน้าที่งานระเบยีนและประมวลผล ฝ่ายบรกิารทางการศึกษาฯ บนัทกึไฟล์คะแนน และผลการ
วเิคราะห์ขอ้สอบเพื่อเก็บไว้เป็นหลกัฐานลงในฐานขอ้มูลบนัทกึสถติติรวจการขอ้สอบ                                                                                                                                                                                                                                                                

  
แบบฟอรม์ท่ีใช้ประกอบ 

1. รปูภาพวธิกีารเตรยีมไฟลส์่งตรวจคะแนนสอบ Online application Google Form 

2. แบบฟอรม์ขอรบับรกิารตรวจกระดาษค าตอบและวเิคราะหข์อ้สอบดว้ยเครือ่งคอมพวิเตอร์ 

 

เอกสารอ้างอิง 

 - ไมม่ ี- 
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