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ค าน า 
 งานทะเบียนและประมวลผล ฝ่ายบริการทางการศึกษา จัดท ารายงานการจัดการความรู้ เรื่องการรับ
สมัครนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2564 เพ่ือเป็นแนวทางในการจัดท าคู่มือรบสมัครนักศึกษาปี
การศึกษา 2565 และเป็นแนวทางการปฏิบัติงานของผู้ด าเนินการรับสมัคร และน าความรู้ที่ได้จากการ
แลกเปลี่ยนไปเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ต่อไป 
         งานทะเบียนและประมวลผล 

ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
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รายงานสรุปการจัดการความรู้  
เกี่ยวกับการรับสมัครนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2564  

เพื่อเป็นแนวปฏิบัติในการรับสมัครนักศึกษาใหม่ประจ าปีการศึกษา 2565 
 

งานทะเบียนและประมวลผล ได้ด าเนินการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้เพ่ือให้บุคลากรได้มีโอกาส
แบ่งปัน แลกเปลี่ยนเรียนรู้เพ่ือให้ได้มาซึ่งแนวทางปฏิบัติที่เกิดจากการยอมรับและสามารถท างานร่วมกันเป็น
ทีม ได้มีการจัดกิจกรรม ใน ประเด็น การรับสมัคร การตรวจเอกสารการสมัคร และการคิดคะแนน 
กลไกการจัดการความรู้ 

1. การรวมกลุ่มความรู้หรือสกัดความรู้ทักษะและประสบการณ์ของบุคลากรของงานทะเบียนและ
ประมวลผล แต่ละบุคคล ให้สามารถรวบรวมออกมาเป็นแนวทางเดียวกัน 

2. ความรู้จากการปฏิบัติการจริง แล้วรวบรวมเป็นองค์ความรู้ที่เป็นลายลักษณอักษร 
แผนงาน/กิจกรรม 
 มีการประชุมสรุปประเด็นปัญหาที่พบเจอและแนวทางแก้ไขซึ่ง เป็นความรู้ที่ได้จากการปปฏิบัติงาน
จริงของบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลซึ่งสามารถสรุปได้ดังนี้ 
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ประเด็นที่ต้องปรับปรุง 
จากปีการศึกษา 2563 

วางแผนการปรับปรุง 
ในการรับสมัคร 

ปีการศึกษา 2564 

การด าเนินการ/
ข้อเสนอแนะปีการศึกษา 

2564 

วางแผนการปรับปรุง 
ในการรับสมัคร 

ปีการศึกษา 2565 
1. ขั้นตอนการรับสมัคร    

1. ช่วงเวลาในการรับ
สมัครผ่านระบบ Internet 
ให้เวลาน้อยมากส าหรับ
การสมคัร (7 วัน) และ
เวลาด าเนินการตรวจสอบ
เอกสาร 

1. มติที่ประชุมคณะ 
กรรมการรับสมัครของ
มหาวิทยาลยัฯ ก าหนด
ช่วงเวลาการรับสมัคร และ 
ตรวจเอกสารเป็น 2 
สัปดาห ์
 

1. ก าหนดการรับสมัครของ
มหาวิ ทยาลั ยฯ  เป็ น ช่ ว ง
ระหว่างวันที่ 14 - 20 ธ.ค. 
63 (1 อาทิตย์) และเวลา
ตรวจเอกสารใช้ระยะเวลา 2 
สัปดาห์ (17 ธ.ค. – 5 ม.ค. 
64 (รวมวันหยุดปีใหม่)  

1. เพิ่มระยะเวลาในการรับ
สมัครผ่ านระบบ  Internet 
เป็น 2 อาทิตย์เนื่องจากช่วง
ระยะเวลาในการรับสมัคร
กระช้ันชิดต่อนักเรียนที่สนใจ 
 

2 .  ผู้ ส มั ค ร เ รี ยนสมั ค ร 
ผิดกลุ่ม  
 

2. คณะกรรมการรับสมัคร
โดยหัวหน้าฝ่ายบริการทาง
การศึกษาฯ ขออนุมัตสิิทธ์ิ
จากฝ่ายทะเบียน
มหาวิทยาลยัฯ ในการเข้า
ไปแก้ไขข้อมลูในระบบรับ
สมัคร  

2 .  ในระหว่ า งการตรวจ
ห ลั ก ฐ า น เ อ ก ส า ร ห า ก
ตรวจสอบเรียบร้อยแล้วทาง
ฝ่ายบริการจะจัดส่งข้อมูล
คะแนนใบประเมินคะแนน 
Portfolio ให้กับอาจารย์ที่
เป็นคณะกรรมการประเมิน 
Portfolio วันต่อวัน 

2. เพิ่มเติมประกาศเกณฑ์
ประรับสมัครเข้าศึกษาแต่ละ
หลักสูตรเพิ่ม เพื่อความเข้าใจ
ได้ง่ายและไม่สับสนเนื่องจาก
รายละเอียดค่อนข้างเยอะ 
 

3. ปัญหาจากการส่ง
เอกสาร ครั้งท่ี 2 ระบบรับ
สมัครจะยังไม่ท าการลบ
หรือแสดงเอกสารฉบับใหม่
ที่อัพโหลด แต่แสดงเป็น
ฉบับเก่าท าให้ต้องมีการ
โทรติดต่อผูส้มัครหลายคน
ให้ส่งเอกสารใหม ่

3. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ
ของมหาวิทยาลัยฯ ที่ดูแล
ระบบ จะเป็นผู้เขา้มา
ด าเนินการแกไ้ขเรื่องการ 
อัพโหลดเอกสารเข้าไปใหม ่

3. แบ่งเจ้าหน้าที่คีย์บันทึก
การตรวจข้อมูลผู้สมัคร และ
ร วบ ร วม ค ะแ น นที่ ไ ด้ รั บ
หลั งจ ากการกรรมการผู้
ป ร ะ เ มิ น  Portfolio ม า
จัดเตรียมท าคะแนนเพื่อใช้
ประกาศตัดสินผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ์ได้เร็วยิ่งข้ึน 
 

3.  ยั ง ค ง ใ ช้ ช่ อ งทา งกา ร
ประชาสัมพันธ์และติดต่อนศ. 
ในการตอบปัญหาการรับ
สมัครผ่านทาง Line กลุ่มรับ
สมัครนักศึกษา 2565 และ 
Facebook ของคณะฯ เพื่อ
ลดการสอบถามทางโทรศัพท์
ที่ใช้เวลานานและต้องอธิบาย
ซ้ าซ้อน 

4. ไฟลเ์อกสารแฟ้มสะสม
ผลงาน Portfolio ที่
ก าหนดขนาดท้ังเลม่ 1 
MB. อ่านได้ไม่ชัดเจนหรือ
ระบุไม่ได้ว่าหลักฐาน/
ประกาศนียบตัร 
ที่ส่งมาคืออะไรหรือใช้
ยืนยันไดจ้ริงไหม 
 

4 .  ก า ห น ด ข น า ด ไ ฟล์
เอกสารแฟ้มสะสมผลงาน
ทั้ ง เล่ม  เป็นไม่ เกิน  15 
หน้า และไม่เกิน 5 MB.  
 

4. ก าหนดขนาดไฟล์เอกสาร 
Portfolio ไม่เกิน 15 หน้า 
และเอกสารอื่น ๆ ขนาดไม่
เกิน5 MB ไม่พบปัญหาการ
เปิด และใช้เวลาไม่นานใน
การเปิดแต่ละไฟล์ 
 

4. แบ่งเจ้าหน้าที่บันทึกการ
ตรวจข้อมู ลผู้ สมั คร  และ
รวบรวมคีย์ผลคะแนน GPA 
และคะแนน Portfolio และ
รวมผลโดยส่งไฟล์มาที่ธุรการ
ฝ่ายคนเดียวเพื่อป้องกันการ
ผิดพลาดของไฟล์และคะแนน
รวม 
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จากปีการศึกษา 2563 

วางแผนการปรับปรุง 
ในการรับสมัคร 

ปีการศึกษา 2564 

การด าเนินการ/
ข้อเสนอแนะปีการศึกษา 

2564 

วางแผนการปรับปรุง 
ในการรับสมัคร 

ปีการศึกษา 2565 
2. ขั้นตอนการสอบ
สัมภาษณ์ 

   

1. ปรับปรุงคู่มือการสอบ
สั ม ภ า ษ ณ์ ใ ห้ เ ป็ น แ น ว
ปฏิบัติที่ดี 
 

1 .  มี แนวทางการสอบ
สั มภาษณ์  ปี ก า รศึ กษา 
2564 และเกณฑ์การให้
คะแนน 
 

1. เปลี่ยนการสอบสัมภาษณ์
เป็นแบบออนไลน์ ผ่านระบบ 
Zoom เนื่องจากสถานการณ์ 
COVID- 19 โ ด ย มี ก า ร
ทดสอบระบบ ฝึกเจ้าหน้าที่
งานระเบียนฯ ให้สามารถท า
การคัดกรองผู้เข้าสอบ เรียก
ต า ม คิ ว  ติ ด ต า ม  แ ล ะ
แก้ปัญหาเฉพาะหน้าได้ 

1. ทางมหาวิทยาลัยได้เตรยีม
ประกาศแนวทางปฏิบัติการ
สอบสั มภาษณ์ ในการรับ
สมัครฯ ของมหาวิทยาลัย 
นวมินทราธิ ราชประจ าปี  
2565 แบบ  Onsite และ 
Online 
 

2. ประชาสัมพันธ์ผ่านกลุ่ม
ไลน์เฉพาะกลุ่มที่รับเข้า 

2. ท าการประชาสัมพันธ์
ผ่านกลุ่มไลน์เฉพาะกลุ่มที่
รั บ เข้ าศึ กษา  และบอก
ขั้นตอนการเตรียมตัวสอบ
สัมภาษณ์ 

2. มีการท าคู่มือการเข้าสอบ
สัมภาษณ์ออนไลน์ ผ่านระบบ 
Zoom ใ ห้ น ศ . ผู้ เ ข้ า ส อบ
รับทราบขั้นตอน การดาวน์
โหลดและการใช้งาน 

2 .  ท า คู่ มื อ ก า ร เ ข้ า ส อบ
สัมภาษณ์ Online ผ่านระบบ 
Zoom ใ ห้ ผู้ ส อ บ ท ร า บ
ขั้ นตอนก่ อนท าการสอบ
สัมภาษณ์ 

  3. มีการจัดแยกนักศึกษา
ออกเป็นกลุ่มๆ โดยแบ่งตาม
กรรมการสอบสัมภาษณ์  
หมายเลขสอบสัมภาษณ์ และ
ลิงค์ QR Code Zoom แยก
ตามกรรมการแต่ละกลุ่ม 

3. ท าคู่มือการตรวจเอกสาร 
Portfolio ส าหรับกรรมการ
ผู้ ต ร ว จ แ ล ะ ล ง ค ะ แ น น 
Portfolio และผู้ด าเนินงาน
ตรวจสอบเอกสารก่อนส่งถึง
มือกรรมการผู้ประเมินแฟ้ม
สะสมผลงาน 

  4. มีการก าหนดกลุ่ม Line 
สอบสัมภาษณ์ แยกเป็นกลุ่ม
ตามห้องสอบสัมภาษณ์และ
กรรมการสอบสัมภาษณ์  
เพื่อที่นักศึกษาจะสามารถ
สอบถามได้  และเป็นช่อง
ทางการติดต่อได้สะดวกและ
รวดเร็วยิ่งขึ้น 

4. ส ารองรายช่ือผู้ผ่านการ
คัดเลือกไว้ประมาณ 25% 
เผื่อในกรณีต้องมีผู้สละสิทธิ์
เป็นจ านวนมากขึ้นกว่าปีที่
ผ่านมา 
 

  
 

5. มีการก าหนดเวลาแต่ละผู้
เข้าสอบสัมภาษณ์ และแจ้ง
กับกรรมการสอบสัมภาษณ์
ว่ า เ หลื อ เ วลา เท่ า ใด โดย
กรรมการคุมสอบสัมภาษณ์
ในแต่ละกลุ่มเป็นผู้แจ้งเพื่อ
ความเท่าเทียมกันในเรื่อง
เวลา 

5. พิจารณาสิ่งที่ด าเนินงาน
ในปี 2564 และสะดวกใช้ได้
จริง มีปัญหาน้อยที่สุด มา
ปรับใช้กับการสอบสัมภาษณ์
ในปี 2565 
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ปีการศึกษา 2565 
3. ขั้นตรวจร่างกาย    

1. ก าหนดวันตรวจร่างกาย
ของแต่ละหลักสูตร เพื่ อ
ไม่ให้มีผู้มาตรวจร่างกาย
มาก 

1. แจ้งขั้นตอนการตรวจ
ร่างกายโดยมีวิธีการตรวจ
ขั้นต้นจากภายนอกที่ต้อง
ใช้ (เอกสาร, CD เอกซเรย์
ปอด ผลเลือด ผลตรวจ
ปัสสาวะและใบรับรอง
แพทย์) 

1. ประกาศวันตรวจร่างกาย 
รอบที่ 1 แบ่งออกเป็น 2 
กลุ่ม คือ ก าหนดให้มาตรวจ
ร่างกายที่โรงพยาบาล 
วชิรพยาบาลและไปตรวจ
ร่างกายที่สถานพยาบาล 
ภายนอก (เนื่องจาก
สถานการณ์ของCOVID-19) 
 

1. สถานการณ์COVID-19 ที่
ยังไม่ยุติ เพื่อความสะดวก
ของผู้มีสิทธิ์ตรวจร่างกาย 
ทางหลักสูตรพยาบาลจะให้
เลือกดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
ตรวจร่างกายไปตรวจตาม
โรงพยาบาลที่สะดวกและ
ส่ งผลตรวจร่ า งกายมาที่
ค ณ ะ ฯ  ไ ด้  ห รื อ เ ลื อ ก
ล ง ท ะ เ บี ย น ต ร ว จ กั บ
โรงพยาบาลวชิรพยาบาลได้ 

2. แจ้งไว้ในขั้นตอนการ
ตรวจร่างกายว่าผู้สมัคร
ต้องส่งเอกสารอะไรให้แก่
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ
ร่างกาย 

2 .  มี เ ก ณ ฑ์ ก า ร ต ร ว จ
ร่ า งกายมี การประกาศ
ภายในเป็นเกณฑ์การตรวจ
ร่างกาย  2564 
 

2. เรียกล าดับส ารองรอบที่ 2 
( โ ค วต า )  โ ด ยต ร วจจ าก
ภายนอกแล้วส่งผลมาดูโดย
คณะกรรมการตรวจร่างกาย 

2. ท าข้อปฏิบัติส าหรับผู้มิ
สิทธิ์ตรวจร่างกาย หลักสูตร
พยาบาลฯ ปี 2565 
ส ารองรอบที่  2 โดยดูผล
คะแนนและผลตรวจร่างกาย
เ พิ่ ม เ ติ ม เ ผื่ อ ใ น ก ร ณี มี ผู้ 
สละสิ ทธิ์  และ เพื่ อความ
รวดเร็วในการดูผลคัดเลือก
โดยเรียกเพิ่มมาในรอบ 2 
(โควตา) 

4. การรายงานตัวและท า
สัญญาค้ าประกัน 

   

1.การก าหนดวันท าสัญญา
ค้ าประกัน  

1. ท าสัญญาค้ าประกัน 
แ บ บ  On site ทั้ ง ห ม ด          
ในวันท าการ 
2. ตรวจเอกสารทุกอย่าง
ในวันท าสัญญาค้ าประกัน 
 

1.เพื่ออ านวยความสะดวกใน
การท าสัญญาค้ า เป็นรูปแบบ 
Online เพื่ ออ านวยความ
สะดวก ให้กับนักศึกษา และ
ผู้ค้ าประกัน  
2.  ก าหนดให้พ่ อหรื อแม่
สามารถเป็นผู้ค้ าประกันกัน
ได้ เพื่อให้ไม่ให้เป็นภาระของ
นั ก ศึ ก ษ า ใ น ก า ร ห า ผู้ ค้ า
ประกัน  
3. นักศึกษาส่งเอกสารมาให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบล่วงหน้า
เพื่อความรวดเร็วในการท า
สัญญา 

1. ก าหนดการท าสัญญา เป็น 
2  รู ป แ บ บ   Hybrid เ พื่ อ
อ านวยความสะดวก  
3. ตั้งกลุ่ม line ท าสัญญาค้ า
ประกัน  พร้อมเจ้าหน้าที่ดูแล  
แต่ละกลุ่ม เพื่ออ านวยความ
สะดวกในการสอบถามข้อมูล  
4. เปิดทดสอบระบบในกรณี
ท าสัญญาออนไลน์  
5 . นั ก ศึ ก ษ า ส า ม า ร ถ ส่ ง
เอกสารได้ทางไปรษณีย์และ
น ามาส่งที่คณะฯ 
    

 
 
 



7 
 
สรุปความรู้ที่ได้จากการแลกเปลี่ยนความรู้ 

1. การให้ข้อมูลการรับสมัครจ าเป็นต้องมีความรู้และต้องท าเอกสารประชาสัมพันธ์ให้ครบทุกข้ันตอน 
เพ่ือให้ผู้สมัครได้รับข้อมูลที่ครบถ้วน 

2. การตรวจสอบเอกสารทุกกระบวนการต้องรวดเร็ว ถูกต้อง และครบถ้วน 
3. การประสานงานกับเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง ของคณะกรรมการทุกฝ่ายเพื่อให้เกิดความเข้าใจตรงกัน 
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Flowchart ขั้นตอนการสมัครคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา 

PDCA กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

P 

 - อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 
- หวัหน้าฝา่ยบริการ 
ทางการศึกษา 
 
 

- รายงานการประชุมการรับสมัครนักศึกษา
หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต  
หลักสูตรปรังปรุง พ.ศ. 2559 และ พ.ศ. 2564 

P 
 
 
 

- อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 

- แผนปฏิทินการรับสมัคร 
- หลักเกณฑ์/เง่ือนไข การสมัคร 

P 

 
 
 
 

- คณบด ี
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- ค าสั่งกรรมการรับสมัคร 
- ค าสั่งกรรมการสอบสัมภาษณ์และ 
ตรวจร่างกาย 
- หลักเกณฑ์การสอบสัมภาษณ์/ตรวจรา่งกาย 

P 
 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 
 

- ประกาศมหาวิทยาลยั เรื่องการรับสมัคร
คัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 
นวมินทราธิราชประจ าปีการศึกษา 2564 

PDCA กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

D 
 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

http://reg.nmu.ac.th/registrar/apphome. 
 
 

D 

 
 
 

                                          ไม่ถกูต้อง 
     ถกูต้อง 

 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- Portfolio 
  

D 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 
 

- ระบบประมวลผลคะแนน 

D 

 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ ์
 

 
 - ฝ่ายบริการทางการศึกษา 

- คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ ์

- แผนปฏิบัติการสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ 
- เอกสารการตรวจรา่งกาย 
- เอกสารการสอบสัมภาษณ์ออนไลน ์

D 

 
 
 
 

                                             
                                                       ไม่ผ่าน 

                        
 

                    ผ่าน 

- คณะกรรมการประจ า
หลักสูตร 
- คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์  
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้ผ่านสัมภาษณ ์
- เอกสารประเมินและสรุปผลผู้สอบสัมภาษณ ์

ก ำหนด/รับนโยบำยกำรรับสมัครเพื่อด ำเนินกำร
ประชำสัมพันธ์เกีย่วกับกำรรับสมัครนักศึกษำและ 

กำรแนะแนวกำรศึกษำ 

จัดท ำแผนและประกำศกำรรับสมัครนักศึกษำและ
ก ำหนดหลกัเกณฑ์และเง่ือนไงกำรรับสมัครนักศึกษำ 

ก าหนดการรับสมัคร 1 รอบ  
(รอบที่ 1 Portfolio) 

แต่งต้ังกรรมกำรรับสมัครนักศึกษำ 
แต่งต้ังกรรมกำรสอบสัมภำษณ์ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภำษณ์

และตรวจร่ำงกำย 

รับสมัครผ่ำนเว็บไซต์ ระบบ REG    
 

ตรวจสอบ 
เอกสำรกำร

สมัคร 

แจ้งผู้สมัครผ่ำนระบบ
อินเทอร์เน็ต 

ประมวลผลคะแนน 

 

 
ประกำศรำยชือ่ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภำษณ ์                         

ผ่ำนหน้ำเว็บไซต์คณะฯ และเว็บไซต์มหำวิทยำลัยฯ 

 
สอบสัมภำษณ ์

ประชุมสรุปรำยงำนผลกำรสอบสัมภำษณ์ 

ผลกำรสอบ
สัมภำษณ ์

http://reg.nmu.ac.th/registrar/apphome


PDCA กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

D 

 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้ผ่านการสัมภาษณ์ และผูม้ีสิทธิ์ 
ตรวจร่างกาย 
 

 
 - ฝ่ายบริการทางการศึกษา - ตารางก าหนดวันตรวจร่างกาย 

- เอกสารการตรวจรา่งกาย 

D 

 
 
 

                                                                                                                   
                ไม่ผ่าน 

                        
                    ผ่าน 
 
 

- คณะกรรมการประจ า
หลักสูตร 
- คณะกรรมการตรวจ
ร่างกาย         
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้ผ่านการตรวจร่างกาย 
- ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาต่อหลักสูตร
พยาบาลศาสตรบัณฑิต ประจ าปีการศึกษา 
2564 

D 

 
 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาต่อ 
หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต  
ประจ าปกีารศึกษา 2564 

D 

 - ฝ่ายบริการทางการศึกษา - รายชือ่นักศึกษาที่ยืนยันสิทธิ ์Clearing 
house 

D 

 
 

- คณะกรรมการ รับมอบตัว
ท าสัญญาค  าประกัน 
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
- ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาหลกัสูตร 
พยาบาลศาสตรบัณฑิต  
- เอกสารท าสัญญาค  าประกันเข้าศึกษา 
- แบบฟอร์มทะเบยีนบิดามารดา 
- แบบประวัติสว่นตัวนักศึกษา 
- ใบอนุญาตให้ท าการรักษา 

C 

 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- แบบประเมินกระบวนการรับสมัคร 
- รายงานผลกระบวนการรับสมัคร 

A 

 
 
 
 
 
 

- อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายงานการประชุมคณะกรรมการบรหิาร
หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต 

 

ประชุมสรุปรำยงำนผลกำรตรวจร่ำงกำย 

ผลกำรตรวจร่ำงกำย 

ประเมินกระบวนกำรรับสมัคร 

น าเสนอผลการด าเนินการรับสมัครนักศึกษาใหม่  
ประจ าปีการศึกษา 2564 ต่อที่ประชุมกรรมการบริหาร
หลั กสู ตร เพื่ อพิ จ า รณาแนวทางการพัฒนาและ
กระบวนการคัดเลือกนักศึกษาในปีการศึกษา 2565  
ต่อไป 
 

นักศึกษำรำยงำนตัวเข้ำศึกษำ/ท ำสัญญำค้ ำประกัน 

ผู้มีรำยชื่อฯ ยืนยันสิทธิ์ Clearing house              
กับทปอ.   

น ำรำยชื่อผูย้ืนยันสิทธิ์ Clearing house  
จำกมหำวิทยำลยัจัดท ำประกำศกำรมอบตัวและ 

ท ำสัญญำค้ ำประกัน 

ประกำศรำยชือ่ผู้ผ่ำนกำรสัมภำษณ ์และมีสิทธิ ์
ตรวจร่ำงกำยผ่ำนหนำ้เว็บไซต์คณะฯ  

และเว็บไซต์มหำวิทยำลัยฯ 

 

ผู้มีสิทธิ์รำยงำนตัว ตรวจร่ำงกำย 



Flowchart ขั้นตอนการสมัครคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา 
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หลักสูตร 
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ทางการศึกษา 
 
 

- รายงานการประชุมการรับสมัครนักศึกษา
หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต  
หลักสูตรปรังปรุง พ.ศ. 2559 และ พ.ศ. 2564 

P 
 
 
 

- อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 

- แผนปฏิทินการรับสมัคร 
- หลักเกณฑ์/เง่ือนไข การสมัคร 

P 

 
 
 
 

- คณบด ี
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- ค าสั่งกรรมการรับสมัคร 
- ค าสั่งกรรมการสอบสัมภาษณ์และ 
ตรวจร่างกาย 
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- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 
 

- ประกาศมหาวิทยาลยั เรื่องการรับสมัคร
คัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 
นวมินทราธิราชประจ าปีการศึกษา 2564 

PDCA กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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- Portfolio 
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- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 
 

- ระบบประมวลผลคะแนน 

D 

 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ ์
 

 
 - ฝ่ายบริการทางการศึกษา 

- คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ ์

- แผนปฏิบัติการสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ 
- เอกสารการตรวจรา่งกาย 
- เอกสารการสอบสัมภาษณ์ออนไลน ์

D 

 
 
 
 

                                             
                                                       ไม่ผ่าน 

                        
 

                    ผ่าน 

- คณะกรรมการประจ า
หลักสูตร 
- คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์  
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้ผ่านสัมภาษณ ์
- เอกสารประเมินและสรุปผลผู้สอบสัมภาษณ ์

ก ำหนด/รับนโยบำยกำรรับสมัครเพื่อด ำเนินกำร
ประชำสัมพันธ์เกีย่วกับกำรรับสมัครนักศึกษำและ 

กำรแนะแนวกำรศึกษำ 

จัดท ำแผนและประกำศกำรรับสมัครนักศึกษำและ
ก ำหนดหลกัเกณฑ์และเง่ือนไงกำรรับสมัครนักศึกษำ 

ก าหนดการรับสมัคร 1 รอบ  
(รอบที่ 1 Portfolio) 

แต่งต้ังกรรมกำรรับสมัครนักศึกษำ 
แต่งต้ังกรรมกำรสอบสัมภำษณ์ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภำษณ์

และตรวจร่ำงกำย 

รับสมัครผ่ำนเว็บไซต์ ระบบ REG    
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สมัคร 
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ประมวลผลคะแนน 

 

 
ประกำศรำยชือ่ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภำษณ ์                         

ผ่ำนหน้ำเว็บไซต์คณะฯ และเว็บไซต์มหำวิทยำลัยฯ 

 
สอบสัมภำษณ ์

ประชุมสรุปรำยงำนผลกำรสอบสัมภำษณ์ 
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                ไม่ผ่าน 

                        
                    ผ่าน 
 
 

- คณะกรรมการประจ า
หลักสูตร 
- คณะกรรมการตรวจ
ร่างกาย         
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้ผ่านการตรวจร่างกาย 
- ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาต่อหลักสูตร
พยาบาลศาสตรบัณฑิต ประจ าปีการศึกษา 
2564 

D 

 
 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาต่อ 
หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต  
ประจ าปกีารศึกษา 2564 

D 

 - ฝ่ายบริการทางการศึกษา - รายชือ่นักศึกษาที่ยืนยันสิทธิ ์Clearing 
house 

D 

 
 

- คณะกรรมการ รับมอบตัว
ท าสัญญาค  าประกัน 
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
- ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 

- รายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาหลกัสูตร 
พยาบาลศาสตรบัณฑิต  
- เอกสารท าสัญญาค  าประกันเข้าศึกษา 
- แบบฟอร์มทะเบยีนบิดามารดา 
- แบบประวัติสว่นตัวนักศึกษา 
- ใบอนุญาตให้ท าการรักษา 

C 

 
 
 

- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- แบบประเมินกระบวนการรับสมัคร 
- รายงานผลกระบวนการรับสมัคร 

A 

 
 
 
 
 
 

- อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 
- ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
 

- รายงานการประชุมคณะกรรมการบรหิาร
หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต 

 

ประชุมสรุปรำยงำนผลกำรตรวจร่ำงกำย 

ผลกำรตรวจร่ำงกำย 

ประเมินกระบวนกำรรับสมัคร 

น าเสนอผลการด าเนินการรับสมัครนักศึกษาใหม่  
ประจ าปีการศึกษา 2564 ต่อที่ประชุมกรรมการบริหาร
หลั กสู ตร เพื่ อพิ จ า รณาแนวทางการพัฒนาและ
กระบวนการคัดเลือกนักศึกษาในปีการศึกษา 2565  
ต่อไป 
 

นักศึกษำรำยงำนตัวเข้ำศึกษำ/ท ำสัญญำค้ ำประกัน 

ผู้มีรำยชื่อฯ ยืนยันสิทธิ์ Clearing house              
กับทปอ.   

น ำรำยชื่อผูย้ืนยันสิทธิ์ Clearing house  
จำกมหำวิทยำลยัจัดท ำประกำศกำรมอบตัวและ 

ท ำสัญญำค้ ำประกัน 

ประกำศรำยชือ่ผู้ผ่ำนกำรสัมภำษณ ์และมีสิทธิ ์
ตรวจร่ำงกำยผ่ำนหนำ้เว็บไซต์คณะฯ  

และเว็บไซต์มหำวิทยำลัยฯ 

 

ผู้มีสิทธิ์รำยงำนตัว ตรวจร่ำงกำย 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
รับสมัครบุคคลเข้าศึกษา (ออนไลน์) 

ส าหรับเจ้าหน้าที่รบัสมัคร 
ประจ าปีการศึกษา 2563 

 
            

      งานระเบียนและประมวลผล ฝ่ายบริการทางการศึกษา 
                               คณะพยาบาลศาตรเ์กื้อการุณย์ มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
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ขั้นตอนการด าเนินงานตรวจแฟ้มสะสมผลงาน รับสมัครนักศึกษา 
(เจ้าหน้าที ่อาจารย์และผู้ใช้งานระบบ VN) 

ขั้นตอน การด าเนินงาน 

ช่วง-
ระยะเวลา

ที่
ด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

1. เข้าระบบรับ
สมัครนักศึกษา 

1.เข้าลิ้งก์ระบบรับสมัคร Vision Net หรือคลิ๊ก
เข้าท่ีไอคอน “VN Caller” เฉพาะคอมพิวเตอร์
ในคณะฯ และมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 

3 – 5 นาท ี จนท. ผู้
ตรวจสอบ
เอกสาร,  

อาจารย์ผู้ตรวจ
ประเมินคะแนน 
Portfolio 

2. กรอก ID และ 
Password 
ประจ าตัวผู้
ด าเนินงาน 

2. กรอก ID และ Password ของเจ้าหน้าที่ – 
อาจารย์ ผู้ด าเนินงานตรวจประเมินแฟ้มสะสม
ผลงาน (Portfolio) โดยใช้ชื่อภาษาอังกฤษ 
ดอท นามสกุล 3 ตัวแรกเป็นทั้งรหัสและพาส
เวิร์ด 

1 นาที จนท. ผู้
ตรวจสอบ
เอกสาร,  

อาจารย์ผู้ตรวจ
ประเมินคะแนน 

Portfolio 
3. ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน
การรับสมัคร 

3.1 ไปที่แถบเมนูจัดรับนักศึกษาใหม่ 
3.2 เลือกแถบ “1: บันทึกข้อมูลผู้สมัคร” 
3.3 ระบุรหัสผู้สมัคร ที่ช่อง “ระบุรหัสผู้สมัคร” 
3.4 เลือกแถบหลักฐานดับเบิ้ลคลิ๊กตรวจสอบ
เอกสารผู้สมัครตามนี้ 
- ใบปพ.1 เกรดครบ 5 เทอม หรือ 6 เทอม
(กรณีจบการศึกษาแล้ว)  
- (GPAX) คะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 2.75 
- หน่วยกิตสะสมวิชาวิทยาศาสตร์ ไม่น้อยกว่า 
22 หน่วยกิต และมีผลการเรียนแต้มเฉลี่ยสะสม 
(2.75 ขึ้นไป) 
- หน่วยกิตสะสมวิชาคณิตศาสตร์ ไม่น้อยกว่า 
12 หน่วยกิต และมีผลการเรียนแต้มเฉลี่ยสะสม 
(2.75 ขึ้นไป) 

10-15 
นาท/ี

เอกสาร
ผู้สมัคร 

จนท. ผู้
ตรวจสอบ
เอกสารการ

สมัคร 
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- หน่วยกิตสะสมวิชาภาษาต่างประเทศ ไม่น้อย
กว่า 6 หน่วยกิต และมีผลการเรียนแต้มเฉลี่ย
สะสม (2.75 ขึ้นไป) 
- ค านวณหน่วยกิตแต้มเฉลี่ยมสะสมเฉพาะวิชา
ภาษาอังกฤษ (เฉพาะปีที่จะใช้เกณฑ์
ภาษาอังกฤษ ทั้งนีข้ึน้อยู่กับที่ประชุม
คณะกรรมการบริหารของแต่ละปี) 

4. ปรับ
สถานะการสมัคร
ของผู้ส่งเอกสาร
หลักฐานการ
สมัคร 

4.1 เปลี่ยนสถานการณ์สมัครในแท็ปเมนู 
“หลักฐาน”  
ในกรณีที่ผู้สมัครส่งเอกสารครบ เป็น “Y:ครบ” 
และเปลี่ยนสถานะ ของเอกสารที่ครบถ้วนจาก 
“W:รอตรวจเอกสาร” เป็น “Y:ครบ” ตาม
เอกสารที่ส่ง 
4.2 ในกรณี ที่เอกสารไม่ครบให้เปลี่ยนสถานะ
เป็น “N:ไม่ครบ” ในแท็ป “สถานะการส่ง
เอกสาร” พร้อมระบุในช่องหมายเหตุเอกสารว่า
ขาดเอกสารอะไรหรือเอกสารไม่สามารถเปิดได้ 
ไม่สามารถอ่านได้ฯลฯ เพ่ือให้ผู้สมัครสามารถ
ส่งเอกสารใหม่ได้ 

3 นาที/
ผู้สมัคร 

จนท. ผู้
ตรวจสอบ
เอกสารการ

สมัคร 
 

5. ปริ้นท์และ
กรอกแบบฟอร์ม
ประเมินแฟ้ม
สะสมผลงาน 
(Portfolio) 

5.1 กรอกชื่อ-สกุล เลขที่ใบสมัคร กลุ่มสมัคร 
ของผู้สมัครในแบบฟอร์มประเมินแฟ้มสะสม
ผลงาน (Portfolio) 
5.2 ในกรณีผู้สมัครไม่ผ่านเกณฑ์ใดเกณฑ์หนึ่ง 
(เช่น GPAX ไม่ถึง 2.75 ให้กรอกลงใน
แบบฟอร์มรบุหมายเหตุว่าไม่ผ่านเกณฑ์ด้วยเหตุ
ใด) พร้อมลงชื่อผู้ตรวจสอบ และวันที่ 
ก่อนปริ้นท์เอกสารเรียงตามสิทธิ์เพื่อเตรียมส่ง
ให้คณะกรรมการตรวจประเมินแฟ้มสะสม
ผลงาน 

2 นาที/
เอกสาร
ผู้สมัคร 

จนท. ผู้
ตรวจสอบ
เอกสารการ

สมัคร 
 

6. ตรวจประเมิน
ให้คะแนนแฟ้ม
สะสมผลงาน 

6.1 น าเลขท่ีใบสมัครที่ผ่านการคัดกรอกจาก
เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบเอกสารการสมัคร เข้าไป
ในระบบรับสมัครเพ่ือตรวจแฟ้มสะสมผลงานที่
เมนู “บันทึกข้อมูลผู้สมัคร” โดยพิมพ์เลขที่ใบ
สมัคร 

30/นาที
ต่อแฟ้ม
สะสม
ผลงาน 

คณะกรรมการ
ตรวจประเมิน

คะแนน 
Portfolio 
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6.2 เปิดแฟ้มสะสมผลงานที่แถบเมนู 
“หลักฐาน” 
6.3 ดับเบิ้ลคลิ๊กท่ีหน้ารายการแฟ้มสะสม
ผลงาน (รอประมาณ 3-5 วินาที) จะปรากฎ
แฟ้มสะสมผลงาน ให้ดับเบ้ิลคล๊ิกในชอ่งส าเนา
ใบแสดงผลการเรียน” เพ่ือเปิดดูใบปพ.1 
ตรวจสอบหลักฐานผลเกรดเฉลี่ยของผู้สมัคร  
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ขั้นตอนที่ 1 ล็อกอินระบบสมัครนักศึกษา เพ่ือตรวจแฟ้มสะสมผลงาน 

1.1 เข้าไปที่ http://doc.nmu.ac.th/vncaller/applications.aspx ผ่านเบราเซอร์ Internet explorer 

และ Microsoft Edge เท่านั้น หรือคลิ๊กท่ี Icon   
 
 
ฃ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 เลือกใช้งานในหมวดระบบสารสนเทศบริการเพ่ือการศึกษา (REG) และคลิ๊กท่ี “ระบบรับสมัคร” 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 

คลิ๊กท่ีนี่ 

http://doc.nmu.ac.th/vncaller/applications.aspx
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1.3 สักครูจ่ะเข้าสู่ระบบรับสมัครนักศึกษา ให้กรอกในช่อง ชื่อผู้ใช้/User Name คือ 
 ชื่อภาษาอังกฤษของผู้ใช้ตามด้วยเครื่องหมายดอท และนามสกุล 3 ตัวแรก 
ตัวอย่าง นนทวัฒน์ ปานทอง = User: nontawat.pan Password nontawat.pan (ไอดีและรหัสเหมือนกัน) 

  
 
 
 
 
 
 
**กรณี Password ผู้ใช้ไม่ตรงกับ User เนื่องจากมีการเปลี่ยนรหัสด้วยตนเอง (เคยใช้มาก่อน) 
ใหใช้รหัสเดียวกับที่เข้าใช้ในระบบ MIS หรือ E-Doc 
 

ขั้นตอนที่ 2 การตรวจแฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) 
 2.1 เมื่อล็อกอินเข้าสู่ระบบรับสมัครนักศึกษาแล้ว จะปรากฏหน้าจอให้เลือกแถบด้านซ้ายบน  
“จัดรับนักศึกษาใหม่” และเลือกเมนู “1 : บันทึกข้อมูลผู้สมัคร” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอก ID และ password 

2.เลือกเมนู “บันทึกข้อมูลผู้สมัคร” 1. เลือกแถบแรก 
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2.2 น าเลขท่ีใบสมัครที่ได้รับจากงานระเบียน กรอกลงช่องสี่เหลี่ยมด้านขวาบน แล้วกด Enter 
 

 
 
2.3 จากนั้นคลิ๊กที่แถบ หลักฐาน 
 

 

น าเลขท่ี 
ใบสมัครที่ผ่าน

การปรับ
สถานะ “ครบ”
แล้วจากงาน
ระเบียน พิมพ์
ลงช่องดังภาพ 
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2.4 double clink ช่องสี่เหลี่ยมหน้ารายการ แฟ้มสะสมผลงาน เพื่อเปิดไฟล์ (รอประมาณ 3 - 5 วินาที 
ในการประมลผล) 
*ห้ามคลิ๊กเครื่องหมาย         ใต้เมนูสถานะ จะเป็นการเปลี่ยนสถานะเอกสารของผู้ส่ง 
ในช่องสถานะเอกสารจะขึ้นเป็น Y: ส่งแล้ว หากท าการเปลี่ยนจะท าให้ผู้สมัครต้องส่งเอกสารใหม่ 
และผู้ส่งจะเห็นสถานการส่งเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จากนั้น double click 
รายการแฟ้มสะสม
ผลงาน เพื่อเปิดไฟล์ (รอ
ประมาณ 3-5 วินาที) 

คลิ๊กในช่องสี่เหลี่ยม
เลือกเฉพาะ 
1.แฟ้มสะสมผลงาน 
2.ส าเนาระเบียนฯ 
(กรณีต้องการดูผล
การเรยีน) 

*ห้ามท าการเปล่ียนสถานะเอกสาร 

ในชอ่งสสถานะเอกสารจะขึน้เป็น Y : สง่แล้ว 

หากท าการเปล่ียนจะท าให้ต้องสง่เอกสารใหม่  

และผู้สมคัรจะเห็นสถานะการสง่เปล่ียนไป 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

รับสมัครบุคคลเขาศึกษา (ออนไลน) 

สําหรับเจาหนาที่รบัสมัคร 

ประจําปการศึกษา 2564 
 

            

      งานระเบียนและประมวลผล ฝายบริการทางการศึกษา 

                               คณะพยาบาลศาตรเก้ือการุณย มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
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ข้ันตอนท่ี 1 ผูสมัครเตรียมจัดทําไฟลเอกสาร ดังนี้ 

1.1 สําเนาระเบียนแสดงผลสัมฤทธิ์การเรียนท่ีแสดงการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) 5 เทอม (คํานวณจาก ม.4-6 

รวม 5 ภาคการศึกษา) จํานวน 1 ไฟล  

1.2 สําเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล (เฉพาะกรณีหลักฐานการสมัคร ชื่อไมตรงกัน) จํานวน 1 ไฟล 

1.3 หนังรับรองการทํางานของบิดา/มารดา ท่ีระบุวันเริ่มรับราชการในสังกัดกรุงเทพมหานคร จํานวน 1 ไฟล 

(เฉพาะผูสมัครกลุมท่ี 2 บุตรขาราชการกทม./พนักงานมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช) 

1.4 แฟมสะสมผลงาน 

ข้ันตอนท่ี 2 ผูสมัครลงทะเบียนเขาใชงานระบบ 

2.1 เขาไปท่ีระบบสมัครออนไลนท่ี http://reg.nmu.ac.th/registrar/apphome.asp เลือกท่ีเมนู 

ลงทะเบียนเขาใชงานระบบ 

 
2.2 ผูสมัครลงทะเบียนโดยการกรอกขอมูลของตนเอง และกดลงทะเบียน (หามใชบัตรประจําตัวประชาชน

ผูอ่ืน หากเลขท่ีบัตรประชาชนไมตรงกับผูลงทะเบียนจะถูกตัดสิทธิ์ทันทีเนื่องจากใหขอมูลเท็จ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิ๊กท่ีนี่ 

ผูลงทะเบียนสามารถ

เขาสูระบบโดยใชรหัส

บัตรประชาชน 

เปน User และ 

password เขาใจงาน

ในครั้งแรก (สามารถ

เปลี่ยนในภายหลังได) 

คลิก๊ลงทะเบียน 

http://reg.nmu.ac.th/registrar/apphome.asp
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ข้ันตอนท่ี 3 ข้ันตอนการสมัครลงทะเบียนสอนคัดเลือกนักศึกษา Online 

3.1 เขาสูระบบรับสมัคร online ท่ี https://reg1.nmu.ac.th/registrar/apphome.asp เลือก 

ท่ีเมนู เขาสูระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 เขาสูระบบครั้งแรกโดยใชเลขท่ีบัตรประชาชน เปนรหัสผานในการเขาครั้งแรก (สามารถเปล่ียนได 

ในภายหลัง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกบตัรปชช.และรหสัผา่น 

https://reg1.nmu.ac.th/registrar/apphome.asp%20%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81
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 3.3 หลังจากเขาสูระบบ คลิ๊กเลือกเมนูดานซายบน “สมัครเขาศึกษาตอ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3.4 เลือกระดับการศึกษา หลักสูตร และประเภท ท่ีตองการสมัคร จากนั้นคลิ๊ก Next 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.5 อานรายละเอียดการกรอกขอมูลรับสมัคร จากนั้นกดคลิ๊ก “ยอมรับ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิ๊ก 

คลิก๊ท่ีน่ี 

คลิ๊กท่ีนี่ 
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 3.6 กรอกขอมูลผูสมัครใหครบถวนโดยหามเวนชองท่ีมีเครื่องหมาย * 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.7 ในชองสถานศึกษาใหคลิ๊ก “เลือก” จะปรากฏหนาตางข้ึน ใหกรอกช่ือโรงเรียนโดยไมตองพิมพ 

“โรงเรียน” นําหนา ใหระบุเปนช่ือโรงเรียนเลย เชน โรงเรียนสาธิตจุฬา ใหพิมพ “สาธิต” หรือ “สาธิตจุฬา” 

จากนั้นกด “คนหาและคลิ๊กเลือกโรงเรียนท่ีผูสมัครศึกษา จากนั้นกด “OK” (หากไมพบรายชื่อโรงเรียนท่ีศึกษา 

โทรสอบถาม 02-241-6500 ตอ 8002,8309) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิ๊ก 

1.พิมพชื่อรร.ท่ี

ผูสมัครศึกษา 
2.คลิ๊กคนหา 

 
3.เลือกรร.ท่ี

ตนเองศึกษา

จากนั้น 

คลิ๊ก “OK” 

4.คลิ๊ก Ok 
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 3.7.1 เม่ือทําการกรอกขอมูลผูสมัครเรียบรอยแลวเลือก “หนาตอไป” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.8 จะปรากฏหนาจอแสดงแสดงกลุมท่ีผูสมัครสามารถเลือกกลุมการรับสมัคร โดยคล๊ิกท่ีรูปตะกรา  

ขางหนาเพ่ือเลือกกลุม (โปรดอานประกาศรับสมัครเรื่องสิทธิ์สมัครเนื่องจากหากสมัครผิดกลุมจะไมมีการ 

คืนคาสมัครเขาคัดเลือก และสงผลใหการดําเนินการตรวจสอบเอกสารลาชาหรือเปนโมฆะ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คลิก๊ท่ีน่ี 

เลือกกลุมการสมัคร(โปรด

อานประกาศการเลือกกลุม

สมัครโดยละเอียด) 
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 ภายหลังจากเลือกกลุมเสร็จแลวใหคลิ๊ก “ยืนยัน” และ “OK” ตามลําดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.9 ภายหลังจากทําการยืนยันสิทธิ์สมัครเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงผลการสมัคร โดยผูสมัครสามารถ

ตรวจสอบผลการสมัคร และพิมพใบชําระเงินคาสมัครไดท่ีไอคอนรูป “พริ้นเตอร” เม่ือคล๊ิกจะปรากฏใบชําระเงินคา

สมัคร นําไปชําระไดท่ีธนาคารกรุงไทย หรือเคานเตอรเซอวิสตทุกสาขา (คาธรรมเนียมการสมัคร 400 บาท)  

 

 

  

 

 

 คําเตือน - โปรดกรอกขอมูลผูสมัครใหถูกตองกอนการชําระคาสมัคร 

  - ผูสมัครสามารถกลับไปแกไขขอมูลสวนตัวไดดวยการกดยกเลิกการสมัคร *ยกเวนผูสมัครชําระเงินคา

สมัครเปนท่ีเรียบรอยแลว แตทําการกดยกเลิกในระหวางท่ีธนาคารสงขอมูลการชําระเงินใหมหาวิทยาลัยเพ่ือเปลี่ยน

สถานะชําระเงินใหผูสมัครในวันถัดใปในชวงเวลาหลัง 10.00 น. หลังวันชําระเงิน บารโคดท่ีชําระจากธนาคารจะไม

ตรงกันในรายชื่อผูสมัคร สงผลใหการชําระเงินผิดพลาด หากมีปญหาโปรดแจงท่ี 02-241-6500 ตอ 8002  

ฝายทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 

  - หากตองการแกไขประวัติหลังจากชําระเงินเปนท่ีเรียบรอยแลวโปรดติดตอฝายทะเบียน 

และประมวลผล มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 02-241-6500 ตอ 8002 หรือเจาหนาท่ีผูทําการตรวจสอบเอกสารของ

แตละคณะฯ ตามประกาศรับสมัคร สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม หรือสถานการณสมัคร “แกไขขอมูลกอนพิมพใบ

สมัคร 

คลิก๊เพ่ือปริน้ทใ์บชาํระคา่สมคัร 
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ตัวอยางใบชําระเงิน 
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ข้ันตอนท่ี 4 การอัพโหลดเอกสารหลักฐานการสมัคร 

 4.1 ภายหลังจากชําระคาสมัคร 1 วันทําการ ผูสมัครจะสามารถอัพโหลดเอกสารไดท่ีเมนู “ผลการสมัคร” เพ่ือ

อัพโหลดหลกัฐานการสมัครผานระบบรับสมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4.2 คลิ๊ก “แนบเอกสารประกอบการสมัคร” เพ่ือทําการแนบเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงรายการ

เอกสารท่ีตองจัดสง 

คลิ๊กท่ีน่ี 
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 4.3 ระบบจะแสดงหนาใหอัพโหลดเอกสารตามกลุมท่ีทําการสมัคร ใหผูสมัครอัพโหลดขอมูลตามหัวขอท่ี

ไอคอน Choose Files         ตามเอกสารท่ีกําหนด หากทําการอัพโหลดเรียบรอยแลวใหทําการกด

ยืนยันการจัดสงไฟล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

 

อัพโหลดทีละไฟลตาม

รายการท่ีกลุมสมัคร

กําหนด 

(แตละคณะและกลุมจะ

แตกตางกัน) 

ขนาดไฟลตามท่ี

มหาวิทยาลัยกําหนด 

เลือกเลือกไฟลท่ีจะอัพ

โหลดเสร็จ คลิ๊ก 

“OK” ยืนยันการสง

ไฟล ดานบน 
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 4.4 เม่ือผุสมัครอัพโหลดเสร็จแลวจะข้ึนสถานะแฟมขอมูลเปนสีเขียว “Upload ไฟลแลว” โดยผูสมัคร

สามารถตรวจสอบการสงเอกสารของตนเองไดท่ีปุม “เปดเอกสาร” และสามารถลบเอกสารท่ีทําการสงไดท่ีปุมทํา

รายการ “ลบ” หากตรวจสอบไฟลเปนท่ีเรียบรอยแลวใหคลิ๊ก “ยืนยันการสง”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4.5 ยืนยันการสงเรียบรอยแลว โปรดคลิ๊ก “ออกจากระบบ” เมนูดานซายมือทุกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ืออพัโหลดเสรจ็

แลว้จะแสดงขึน้

สถานะสีเขียว 

“Upload ไฟล์

แลว้” 

สามารถกดดู

เอกสารท่ีอพัโหลด

ไดท่ี้ “เปิดเอกสาร 

กดเพ่ือยืนยันการสง 



 คูมื่อการปฏิบตังิานรบัสมคัรบคุคลเขา้ศกึษา (ออนไลน)์ 
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คําแนะนําการอัพโหลดเอกสารหลักฐานการรับสมัครผานระบบรับสมัครออนไลน 

1. รูปแบบไฟลเปน PDF และ Jpeg เทานั้น 

2. ขนาดไฟลตองไมเกินตามประกาศท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดไว 

3. การตั้งชื่อไฟล หากมีการยกเลิกอัพโหลด เปล่ียนแปลงไฟล หรืออัพโหลดข้ึนไปแกไขใหม ใหเปล่ียนช่ือ

ไฟลเปนอะไรก็ไดท่ีไมซํ้าไฟลเดิม เนื่องจากหากใชช่ือเการะบบจะจดจําเปนไฟลเกา และไมแสดงผล

ไฟลใหมใหมท่ีอัพโหลดข้ึนไป 
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