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1. รายละเอียดการอบรม : หัวข้อ หน่วยงานที่จัด สถานที่จัด ระยะเวลา 
         การอบรมเชิงปฏิบัติการ Upskill การใช้นวัตกรรมดิจิทัลเพื่อการปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรภาครัฐ รุ่นที่ 9 วัน
เสาร์ที่ 6 เมษายน 2568 ตั้งแต่เวลา 09.00 - 14.00 น. แบบออนไลน์ผ่านระบบ Zoom Meeting 

2. เนื้อหาในการอบรม 
    2.1 Google Work space      
   2.1.1 Google Calendar ใช้สำหรับบริหารจัดการเวลา ตารางงานต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เนื่องจาก
มีฟังก์ชันในการสร้างตารางประชุม ซึ่งสามารถสร้างตารางนัดประชุมภายในทีมได้ สามารถเพิ่มผู้เข้าร่วมประชุม 
รายละเอียดสถานที่ประชุม เพิ่มไฟล์เอกสารประกอบการประชุมได้ หากต้องการสร้างการประชุมแบบออนไลน์
สามารถกดที่ “เพิ่มการประชุมทางวีดีโอ Google Meet” และมีระบบการแจ้งเตือน ในโทรศัพท์เคลื่อนที่ทำให้
สามารถทราบตางรางงานล่วงหน้าอย่างรวดเร็วและไม่พลาดกิจกรรมนั้นๆ  
 2.1.2 การสร้าง Web Site จาก Google site สามารถใช้ในการนำเสนอผลงานประกอบการประเมินผลงานได้ 
การสร้างหน้าแรกเพจของเว็บไซต์ (Homepage) ประกอบด้วย  
                   1) ชื่อเว็บไซต์ ชื่อของหน้า แถบเมนูเครื่องมือต่างๆ  
                   2) การตั้งชื่อเว็บไซต ์ 
                   3) การสร้างธีม  
                   4) การสร้างเนื้อหาในเว็บไซต์  
                   5) การเผยแพร่เว็บไซต์ 
    2.2 AI (Chat GPT) Chat GPT สามารถสร้างแชทที่สามารถตอบคำถามและสนทนาได้อย่างมีประสิทธิภาพ และมี
ความเป็นมาตรฐานสูง โดยการสร้าง keyword ในการค้นหาเพื่อให้ได้ผลลัพธ์ตามที่เราต้องการ มีหลักการสร้าง 
keyword ดังนี้ 1) ทำอะไร 2) ขอบเขตของคำถาม 3) ปริมาณ หากผลลัพธ์ที่ได้ยังไม่ตรงตามที่ต้องการสามารถพิมพ์ 

keyword เพ่ิมเติมจากผลลัพธ์ที่ได้มาอีกครั้งเพื่อให้ได้ผลลัพธ์ที่ต้องการมากข้ึน เช่น การร่างโครงการ 
    2.3 Microsoft 365 Copilot เป็นความสามารถ AI ที ่เร ียกว่า Generative AI แบบใหม่ สามารถช่วยพิมพ์
ข้อความสร้างจดหมาย สามารถนำเข้าข้อมูลในการสร้างกราฟเพ่ือการนำเสนองานได ้                                                                                                     
    2.4 Canva คือ เป็นโปรแกรม Graphic Designer เป็นแพลตฟอร์มออนไลน์ที่สามารถใช้งานได้บนหน้าเว็บไซต์ที่
มีเครื่องมือการทำงานมากมาย มีฟีเจอร์ต่างๆ ทีท่ันสมัยขึ้น สามารถใช้ทำงานกราฟฟิกได้ง่ายขึ้นกว่าเดิม สามารถสร้าง
งานเอกสาร Presentation Artwork และตัดต่อวีดีโอ เป็นต้น 

3. สรุปเนื้อหาในการอบรม 
  สามารถประยุกต์ใช้ Google Work space ในจัดการงานตารางงาน จัดการประชุม จัดทำสื ่อในการ
ประเมินผลงานให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น การใช้เทคโนโลยี AI ช่วยในการทำงานเอกสาร Presentation การสร้าง
กราฟข้อมูล ซึ่งสามารถทำให้ประหยัดเวลาในการทำงานเพิ่มขึ้น การใช้โปรแกรม Canva ในการทำ Artwork ให้มี
ความสวยงามและน่าสนใจมากข้ึน 

 

ลงชื่อ................................................ 
                                                                                         วันที่    18 เมษายน 2568 
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